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Принято:                                                                 Утверждаю: 

Советом педагогов                                                заведующий МАДОУ № 57 

Протокол № 4                                                          ________ М.Н. Фадейкина 

от «17» апреля 2023г.                                            Приказ №107/р   

                                                                                 от «17» апреля 2023г 

 

Принято: 

Родительским комитетом МАДОУ 

Протокол №3 

от «13» апреля 2023г. 

 

Регламент 

предоставления муниципальной услуги 

 приема, перевода, отчисления воспитанников муниципального 

автономного дошкольного образовательного учреждения  

«Детский сад № 57 комбинированного вида» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Правила приема, перевода, отчисления детей (далее – Правила) 

разработаны для муниципального автономного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад №57 комбинированного вида» 

(далее - МАДОУ ) на основании Федерального закона от 29 .12. 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказа № 236 от 15.05.2020 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, Приказ Министерства образования и 

науки РФ от 28 декабря 2015 г. N 1527 "Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности" (с изменениями и 

дополнениями от  25 июня 2020 года), Приказа главного управления 

образованием администрации г. Красноярска «О закреплении 

территориальных границ микроучастков за дошкольными образовательными 

учреждениями», Уставом МАДОУ №57. 

https://e.mail.ru/compose/?mailto=mailto%3adou57@mailkrsk.ru
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1.2. Целью настоящих правил является соблюдение прав граждан на 

получение дошкольного образования. 

1.3. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения 

соответствующим приказом заведующего МАДОУ и действуют вплоть до 

принятия новых. 

1.4. В случае противоречия настоящих Правил действующему зако-

нодательству РФ применению подлежат нормы законодательства РФ. 
 

 
2. Предоставления муниципальной услуги 

     2.1. Предоставления муниципальной услуги обеспечивают прием в МАДОУ 

лиц, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих 

на территории, за которой закреплено учреждение (далее - закрепленная 

территория). 

2.2. Прием в МАДОУ осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

При определении возрастной группы учитывается возраст ребенка на 1 

сентября текущего года. Ребенок, родившийся в период с сентября по декабрь, 

зачисляется в группу, к которой относится по возрасту, либо в группу 

следующей возрастной категории при наличии вакантных мест. 

 2.3. Прием детей, родители (законные представители) которых состоят в 

трудовых отношениях с инвестором, красноярской промплощадки «Компании 

РУСАЛ», за счет средств которого построен МАДОУ, осуществляется на 

основании Соглашения, в соответствии со списком, предоставленным 

инвестором, наличии соответствующего направления, выданного 

территориальным отделом главного управления образованием администрации 

г. Красноярска по Советскому району. 

2.4. Ребенок имеет право преимущественного приема в государственные и 

муниципальные образовательные организации, в которых обучаются его 

полнородные и неполнородные братья и (или) сестры. 

2.5. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 

случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью, имеет право преимущественного приема если в МАДОУ  

обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 

усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, 

родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка. 

2.6. МАДОУ размещает распорядительный акт органа местного 

самоуправления о закреплении образовательных учреждений за конкретными 

территориями, издаваемый не позднее 1 апреля, текущего года (далее - 
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распорядительный акт о закрепленной территории). 

2.7. Документы о приеме подаются в МАДОУ при наличии соответствующего 

направления. 

2.8. Руководитель уведомляет родителей (законных представителей) о 

возможности получить направление до 1 сентября при наличии обращения в 

Отдел, Управление, либо в учреждении, в которое скомплектован ребенок, 

при наличии их письменного согласия на получение направления 

руководителем данного учреждения.  

       Для направления родители (законные представители) ребенка 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их 

семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о 

рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При 

отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный 

представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте 

пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

 2.9. При получении направлений руководителем учреждения в Отделе, 

Управлении составляется акт передачи. Руководитель в течение одного 

календарного дня со дня получения направления информирует родителей 

любыми доступными способами, позволяющими подтвердить его получение 

адресатом, о получении направления и срок его действия.  

2.10. В течение 30 календарных дней со дня получения направления родители 

(законные представители) ребенка предоставляют необходимые для 

зачисления документы.  

       Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

        Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении 

ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан 

Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка, медицинское заключение. 

       Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в 

образовательной организации.  

       Родители (законные представители), лично получившие направление в 
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Отделе, Управлении, дополнительно предоставляют направление).  

2.11. Заведующий МАДОУ по истечению 30 календарных дней со дня 

получения направления, при непредоставлении родителями (законными 

представителями) документов, сдает направление, а Отдел, Управление по 

акту. 

2.12. Прием в МАДОУ осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала направления 

и документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии 

со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

2.13. МАДОУ может осуществлять прием указанного заявления на бумажном 

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных 

и муниципальных услуг и (или) региональные порталы государственных и 

муниципальных услуг  

2.14. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными 

представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места прибывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалидов (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение.  

    В заявлении для направления родителями (законными представителями) 

ребенка дополнительно указываются сведения об организации выбранной для 

приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) 

отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).  

http://ivo.garant.ru/document/redirect/990941/2770
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     Дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию (-ии), 

имя (имена), отчество (-а) (последнее при наличии) полнородных или 

неполнородных братьев и (или) сестер.   

2.15. Примерная форма заявления размещается МАДОУ на информационном 

стенде и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет. 

2.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико- педагогической комиссии 

 

 

 

      Выбытие ребенка из дошкольной организации возможно по двум 

основаниям: 

1) Перевод (в речевую группу, группу компенсирующей направленности, 

общеразвивающей направленности) 

2) В связи с окончанием срока обучения (перехода в школу). 

Перевод воспитанников 

2.17. Перевод детей с общеразвивающей программы на адаптированную 

программу осуществляется на основании заключения психолого-медико-

педагогической комиссии, заявления родителей, приказа заведующего.  

2.18. Перевод детей с ограниченными возможностями здоровья из групп 

компенсирующей направленности в группы, обеспечивающие коррекцию 

иных нарушений развития, либо в группы общеразвивающей направленности 

учреждений осуществляется Отделами, Управлением путем выдачи 

направления на основании заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии во внеочередном порядке на свободные места.  

2.19. Перевод ребенка в следующую возрастную группу производится 

ежегодно 1 сентября.  

2.20. В летний период и при уменьшении количества детей воспитанник 

может временно переводится в другие группы МАДОУ.   

2.21.  При переводе обучающегося по инициативе родителей (законных 

представителей) в другое учреждение: 

- родители (законные представители) обращаются в территориальный отдел 

главного управления образования администрации города 

по Советскому району города для направления в образовательную 

организацию;    

- после получения информации о предоставлении места в образовательной 

организации обращаются в МАДОУ с заявлением об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию; 

2.22. При переводе в частную образовательную организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 



6 
 

программа дошкольного образования (далее-частная образовательная 

организация), родители (законные представители): 

- осуществляют выбор образовательной организации; 

-обращаются, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), в выбранную 

частную образовательную организацию с запросом о наличии свободных мест, 

соответствующих потребностям в языке образования, родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации, в том числе русском языке как родном 

языке, в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при необходимости), в 

направленности дошкольной группы и режиме пребывания ребенка, желаемой 

дате приема; 

-после получения информации о наличии свободного места обращаются в 

МАДОУ № 57 с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом 

в частную образовательную организацию.  

2.23. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность родителей (законных представителей) обучающегося указывается в 

том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект 

Российской Федерации, в который осуществляется переезд; 

- на основании заявления родителей (законных представителей) 

обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в 

трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося 

в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

2.24.    МАДОУ выдает родителям (законным представителям) личное дело 

обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем 

документов. Родитель (законный представитель) личной подписью 

подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем 

документов в журнале регистрации выдачи личных дел.  

Личное дело включает: 

- копия свидетельства о рождении; 

- копия свидетельство о регистрации по месту жительства. 

-заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для 
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воспитанников речевых групп).  

2.25. Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

обучающегося в МАДОУ вместе с заявлением о зачислении обучающегося в 

указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) обучающегося. При отсутствии в личном деле 

копий документов, необходимых для приема, МАДОУ вправе запросить такие 

документы у родителя (законного представителя). 

2.26. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом 

принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, учебно-программной документацией и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении обучающегося в 

указанную организацию в порядке перевода и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.27. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования выбор языка образования, родного 

языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

2.28 После приема заявления и личного дела МАДОУ заключает договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования 

(далее - договор) с родителями (законными представителями) обучающегося 

и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает 

распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода. 

2.29. МАДОУ при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода 

письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в МАДОУ. 

2.30. Перевод детей из одной группы в другую осуществляется на основании 

заявления родителей (законных представителей) при наличии свободных мест 

в группе.  

Отчисление воспитанника 

2.31 Основанием для отчисления воспитанника из МАДОУ является: 

 заявление родителя (законного представителя) воспитанника. 

2.32. При отчислении воспитанника из МАДОУ издается приказ об 

отчислении ребенка. 

2.33. Отчисление ребенка из ГКП осуществляется по такому же алгоритму, 

как и из группы полного дня – в порядке перевода. 

2.34 Личное дело выпускника прошивается, скрепляется печатью и сдается в 



8 
 

архив МАДОУ. 

2.35. Заведующий МАДОУ в течение десяти рабочих дней с момента выбытия 

воспитанника из учреждения представляет в территориальный отдел главного 

управления образованием администрации г. Красноярска информацию о 

наличии вакантных мест в учреждении. 

3. Состав, последовательность и срок выполнения процедур (действий), 

требования к порядку зачисления 

 

 

3.1. Заявление о приеме в МАДОУ и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются заведующим МАДОУ или уполномоченным им 

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема 

заявлений о приеме в МАДОУ. 

3.2. Заявление о приеме в МАДОУ и копии документов регистрируются 

уполномоченным должностным лицом, ответственным за прием документов, 

в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После 

регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается 

документ, заверенный подписью должностного лица МАДОУ № 57, 

ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер 

заявления и перечень представленных при приеме документов. 

3.3. Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с настоящим 

Регламентом, остаются на учете в списках детей, нуждающихся в 

предоставлении места в МАДОУ. Место в МАДОУ ребенку предоставляется 

при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 

3.4. После приема документов, указанных в пункте 2.8. МАДОУ № 57 

заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее-договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка. 

3.5. Заведующий МАДОУ № 57 издает распорядительный акт о зачислении 

ребенка в МАДОУ № 57, в течение трех рабочих дней после заключения 

договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде МАДОУ №57.  

         На официальном сайте МАДОУ № 57 размещаются реквизиты 

распорядительного акта, наименование возрастной группы. Число детей, 

зачисленных в указанную возрастную группу. 

3.6. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, 

оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные 

родителями (законными представителями) ребенка документы.     

3.7. Одновременно с подписанием договора МАДОУ обязано ознакомить 

родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 
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осуществление образовательной деятельности, права и обязанности ребенка и 

его родителей (законных представителей). Факт ознакомления родителей 

(законных представителей) ребенка, в том числе через информационные 

системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.  

     Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Фе-

дерации. 

 

 

4. Форма контроля за исполнением регламента  
  

4.1. Контроль за соблюдением специалистами образовательного учреждения 

положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также за принятием ими решений осуществляется в форме проведения 

текущего контроля, плановых и внеплановых проверок. 

4.2. Текущий контроль осуществляется непосредственно при предоставлении 

муниципальной услуги конкретному Заявителю руководителем 

образовательного учреждения в отношении специалистов образовательного 

учреждения, выполняющих процедуры в рамках предоставления 

муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется путем проверки 

своевременности, полноты и качества выполнения процедур в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Плановые или внеплановые проверки проводятся на основании приказа 

руководителя образовательного учреждения. Периодичность проведения 

плановых проверок определяется руководителем образовательного 

учреждения самостоятельно, но не реже одного раза в год. 

4.4. Внеплановые проверки соблюдения специалистами образовательного 

учреждения настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятия ими решений проводятся руководителем образовательного 

учреждения при поступлении информации о несоблюдении специалистами 

образовательного учреждения требований настоящего Регламента либо по 

требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-

надзорными полномочиями. 

4.5. Персональная ответственность специалистов образовательного 

учреждения за выполнение процедур закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства и правовых 

актов города. 

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в 

установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей 

руководителем образовательного учреждения осуществляется привлечение 
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виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

4.7. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется 

посредством рассмотрения в установленном действующим законодательством 

порядке поступивших в образовательное учреждение либо в администрацию 

района и города индивидуальных или коллективных обращений. 

 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) учреждения, представляющего муниципальную 

услугу, специалистов учреждения, предоставляющую муниципальную 

услугу. 
 
 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

 

5.1. Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги; 

5.1. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) работника МАДОУ; 

5.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

5.4 Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

работника МАДОУ возможно в случае решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;  

5.6 Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.7 Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника, в 
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исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

работника возможно в случае, если решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;  

5.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

5.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) работника МАДОУ решения и действия (бездействие), 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальной услуги в полном. 
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